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บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนงาน   ฝ่ายบริการวิชาการ สำนักบริการวิชาการ    
ท่ี     อว ๘๓๙๔(๓)/                                วันที่   
เร่ือง  ขอส่งมอบงานและขอเบิกจ่านค่าให้บริการ  

 

เรียน ……………………………………………………….  

  ตามหนังสือท่ี …………………. วันท่ี ………………………….. กอง/หน่วยงาน................................. 
ได้แจ้งยอมรับการดำเนินตามโครงการ.............................................................................................................. 
ในดำเนินการจัดกิจกรรม............................................................. นั้น 

  บัดนี้ สำนักบริการวิชาการ ได้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติการจัดกิจกรรม............................ 
ตามรายละเอียดงานท่ีได้กำหนดไว้เสร็จเรียบร้อย จึงไคร่ขอส่งมอบงาน (งวดท่ี ................) ดังนี้ 
  - ................................................. 
  - ................................................. 
  และขอเบิกจ่ายเงินค่าให้บริการสำหรับการบริหารจัดการและดำเนินงานโครงการฯ (งวดท่ี ... 
ร้อยละ ........... ของค่าจ้างท้ังหมด) จำนวนเงิน ...................... บาท (.................................) ดังรายละเอียดของใบแจ้งหนี้ 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิ่ง 
 
 
 

          (..............................) 
     ตำแหน่ง 

 
 


	บันทึกข้อความ

